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 Totonicapán, 8 de enero de 2023.  

 

 

Señores:   

Dirección:  

 

 

Estimados señores:  

Por este medio: la Cooperativa Integral de Ahorro y crédito le invita a presentar cotización para la 

adquisición de:  
•  6 equipos de computo 

• 6 licencias de antivirus  

• 6 licencias de Office  
 
Según las especificaciones adjuntas.  
 

La cotización deberá presentarse a más tardar el día lunes  20 de enero del año en curso dirigida a: 
Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo; Nit:3125831, Dirección: 5ª. Avenida 5-55 Zona 14 
Europlaza, Torre IV, Nivel 10. 
 
 
 CONDICIONES DE LA OFERTA:  

1. El valor de su oferta deberá mantenerse vigente por lo menos 60 días.  

2. Los bienes deben ser de entrega inmediata, en caso de no ser así la oferta deberá especificar 
claramente el tiempo de entrega que se está ofertando.  

3. En caso de ser adjudicada su oferta, se emitirá por parte de la Cooperativa Reficom R.L. una 
Orden de Compra  

4. Al momento de entrega de los bienes por parte del oferente, se levantará un acta de recepción 
por parte de la Cooperativa.  

5. Si el oferente no cumple con la entrega en la fecha indicada, la Cooperativa Reficom R.L., podrá 
dejar sin efecto la adjudicación de la compra, sin responsabilidad alguna. 6. El pago se realizará en 
un plazo máximo de 15 días hábiles después de recibidos los bienes a satisfacción.  

 

Atentamente, 

 

 

 
Angela Aracely García 

-Cooperativa REFICOM  R.L.- 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

 
             
Los equipos indicados, debe cumplir con las siguientes especificaciones técnicas: 
 

DESCRIPCION CANTIDAD CARACTERISTICAS 
UNIDAD DE 
MEDIDA  

Computadoras 6 

• Computarora portatil G8 

• Procesador i5 

• Onceava generación 

• Memoria Ram: 8GB 

• Almacenamiento 512 GB SSD 
o mas 

• Windows 10pro 

• Tamaño de pantalla 13.5” a 
14” 

unidades 

Antivirus  6 

• Licencia de antivirus 

protección para Malware 

 
 

Unidades 

Licencias de Office  6 

• Licencias de office Microsoft 

office 265 personal, pc y mac 

(word, Excel, power point, 

OneNote, Outlook) 

 

 
Los procesos administrativos para poder adquirir los equipos son: 
 

• Fecha o plazo a cumplir la entrega: 5 días después de enviar la orden de compra. 

• Lugar de entrega:  Oficina de la Cooperativa REFICOM R.L. ubicada en paraje tierra Blanca 
Totonicapán. 

• Garantía:   Reposición o cambio del equipo si este estuviera quebrado, 
rayado o tuviera defectos de fábrica. 

• Condiciones de entrega: debidamente entregados y revisados juntamente con la 
encargada. 

Organización Socia Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito R.L. 

Nombre del proceso: Equipo de computo  
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Preparadas por:       
   Sonia Ajpacajá                                Fecha: 08/01/2023 
                            Asistente Administrativa y financiera  
 
 
 
Aprobadas por:       
   Angela García                                  Fecha: 08/01/2023 
                                     Coordinadora Iniciativa IFO 
 
 
 

 


